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Vezetdi dsszefoglalo

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szo6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 119. § (3) bekezdése
szerint: ,, A jegyzé koteles - a jogszabalyok alapjan meghatdrozott - belsé kontrollrendszert
miikodtetni, amely biztositia a helyi 6nkormanyzat rendelkezésére dllo forrasok szabdlyszeril,
gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznaldsat” — illetve a (4) bekezdése kimondja ,, 4 jegyzo
koteles gondoskodni - a belsé kontrollrendszeren beliil - a belsé ellendrzés miikodtetésérdl az
dllamhaztartasért felelés miniszter dltal kézzétett modszertani utmutatok és a nemzetkozi belso
ellendrzési standardok figyelembevételével.

Az dnkormanyzat belsd ellendrzési vezetdje — a Kormanyrendelet altal meghatarozott tartalommal —
elkészitette a Kdszegi K6zos Onkormanyzati Hivatal 2015. évre vonatkozd belsd ellendrzési tervét,
amelyet az onkormanyzat képviseld testiilete elfogadott.

A 2015. évre szold koltségvetési torvény — mint ahogy mar 2013 és 2014 évre sem - a belsd
ellendrzési feladatok ellatdsdra normativ tamogatdst nem tartalmazott ezért a Kdszegi Kozos
Onkorményzati Hivatal sajat koltségvetése terhére vallalkozdsi szerzodést kotdtt a belsé ellendri
feladat ellatasara.

A Készegi K6zos Onkormanyzati Hivatal elltja az alabbi, 6nalléan miikodé valamint az énalldan
mikoddé és gazdalkodd koltségvetési szervek és a nemzetiségi Onkorményzatok gazdalkodasanak
vitelével ¢és szamvitelével valamint belso ellenrézsésével kapcsolatos feladatokat.

Készeg Varos Onkormanyzata,

Bozsok Kézség Onkormaényzata,

Velem K&zség Onkorményzata,

Chernel Kalman Varosi Konyvtar,

Jurisics-var Miivelddési Kozpont és Varszinhaz,

Készegi Horvat Nemzetiségi Onkorméanyzat,

Készegi Német Nemzetiségi Onkorményzat,

Készegi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,

Varosi Muzeum.

VVVVVVVYY

Az allamhaztartds szamvitelének 2014. évi megvaltozasaval kapcsolatos feladatokrol szo6lo
36/2013.(IX.13) NGM rendeletnek valé megfelelés nagyon sok tobbletfeladatot rott az dnkormanyzat
pénziigyi feladatait ellatokra, melyet a dolgozok nagy eréfeszitéssel igyekeztek teljesiteni.

I. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése (Bkr. 48. § aa) pont)

A 2015. évi éves ellendrzési terv az dnalléan miikddd valamint az 6nalléan miikodo és gazdalkodo
koltségvetési szervekre vonatkozoan 6sszesen 14 ellendrzési programot tartalmazott, melyek
megvalosultak. Soron kiviili — terven feliili - ellenérzésre nem keriilt sor.

Az ellendrzési jegyzokonyvek elkésziiltek, azok egy-egy példanya a K6zos Onkorméanyzati Hivatal
iktatott dokumentumai k6zott megtalalhatok.

Az ellendrzések sordn az ellendrzottekkel a kapcsolattartds probléma-mentes volt. Az ellendrzési
tevékenység, az ellendri jogosultsagok gyakorlasanak akadalyoztatdsara nem keriilt sor



Targy

Cél

Modszer

KOSZEG: Az énkormanyzat éves

annak megéllapitasa, hogy a 2015. évi feladatok
végrehajtasahoz javasolt eléiranyzatok a
koncepcioban megfogalmazottak, illetve a fenntarté

HIVATAL: Vagyonkezelési
szerz8désbél fakadd
kételezettségek teljesitése

annak megallapitasa, hogy a vagyonkezelési
szerz8désbdl fakadd kotelezettségek teljesitése
megfeleld-e

koltségveté t ésének
.0 se’gl;vte & srvezesene altal hozott dontései figyelembevételével lettek-e
vizsgalata kialakitva. A tervezés soran figyelemmel voltak-e a
kéltségvetési torvény és egyéb jogszabalyok dokumentum alapu
eléirasaira. Pénzligyi — szabalyszerlségi
KOzOS ONKORMANYZATI

dokumentum alapu
Pénzligyi — szabalyszerlségi

Készegi Kozés Onkormanyzati
Hivatal Palyazatok pénziigyi
elszdmolasa

Palyazatok pénziigyi elszamolasa

dokumentum alapu
Pénzligyi — szabalyszerlségi

Készegi Kozés Onkormanyzati
Hivatal Kdzbeszerzési eljarasok

a kozbeszerzési torvény hatalya ala tartozé
eljarasok rendje megfeleléen szabalyozott-e, a
kézbeszerzési eljaras lefolytatasaban megfeleléen
érvényesiiltek-e a kdzbeszerzésrél sz6l6 2003. évi
CXXIX. tv. elirasai

dokumentum alapu
Pénzligyi — szabalyszerlségi

Vérosi Kényvtar miikédése

az intézmény szabalyozottsaga, mikddése,
gazdalkodasa megfelel-e a vonatkoz torvényi
eléirasoknak és az Alapité altal kitlizott céloknak

dokumentum alap
Pénzligyi — szabalyszerlségi

Koézés Onkormanyzati Hivatal
munkaerd- gazdalkodasi

a meglévd létszam elegendé-e a feladatok
elvégzéséhez, a munkavégzés hatékony-e, a
munkakori leirasokban, szabalyzatokban foglaltak
Osszevetése a tényleges munkavégzéssel

dokumentum alapu
Pénzlgyi — szabalyszerliségi

Kézés Onkormanyzati Hivatal
Bérleti dijak vizsgalata

a bérbeadasi tevékenység, a helyiségekkel vald
gazdalkodas szabalyszeriiségének, a bérleti dijak
megallapitdsanak, elszamolasanak,
nyilvantartasanak, beszedésének szabalyszeriiségi
vizsgalata, bérleti szerzdések meglétének, tartalmi
megfeleléségének ellenbrzése

dokumentum alapu
Pénzlgyi — szabalyszerliségi

Ovoda, Téritési dijak
beszedésének ellenbrzése,
étkezés nyilvantartas

az étkezési téritési dijak beszedése,
nyilvantartasa, elszamoldsa a jogszabalyi
elirasoknak és a belsé szabalyozasoknak
megfeleléen, szabalyosan torténik-e

dokumentum alapu
Pénzligyi — szabalyszerlségi

Készegi Kozos Onkormanyzati
Hivatal Pénzgazdalkodasi jogkdrok
rendjének, ellatdsanak ellenérzése

_kotelezettség-vallalas, ellenjegyzés, szakmai
teljesités-igazolas, érvényesités, valamint
utalvanyozas helyi szabalyai kialakitasra kertiltek-e,
a gyakorlati eljaras és a dokumentalas soran a
jogszabalyi és a helyi szabalyozas elbirasai
betartasra kertilnek-e

dokumentum alapu
Pénzligyi — szabalyszerlségi

Onalldan miikods és gazdalkodd
és az dnalléan mikddd
intézmények kdzotti
munkamegosztasi megallapodas
megfeleléségének, az abban
foglaltak ellenérzése

_a Polgarmesteri Hivatal, mint 6nalléan miikddé és

gazdalkodd intézmény, valamint az d6nalléan
miikodd intézmények kozott kotott
munkamegosztasi megallapodasok tartalma

megfelel-e az eldirasoknak, tartalmazza-e a felek
kézétti munka- és feladatmegosztast

dokumentum alapu
Pénzligyi — szabalyszerlségi

Az ellendrzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot
ado cselekmény, mulasztds vagy hianyossag gyanuja nem meriilt fel, ezzel kapcsolatos intézkedés
megtételére nem kertilt sor.



IL.

ab) pont)

A bizonyossagot adé tevékenységet elosegitd és akadalyozo tényezok bemutatiasa (BKkr. 48. §

Az onkormanyzat belsé ellenérzéséhez sziikséges személyi és targyi feltétek rendelkezésre alltak.
Az ellendrzési tevékenységet akadalyozo tényez6 nem meriilt fel.

Az ellendrzési megallapitasok a helyszini vizsgalat sordn megtargyalasra kertiltek.

Ellendzétt szervezeti egység
és az ellendizés targya

Ellendzés soran tett megallapitas(ok)

intézkedési javaslat

KOSZEG: Az 6nkormanyzat

A 2015. évre vonatkozo adatokat a koltségvetési rendelettervezet
elkészitéséhez felul-vizsgaltak a valtozo gazdasagi kornyezetet, az
onkorméanyzat rendeleteit., Figyelembe vették az el6z6 év
teljesitési adatait is, és ennek megfeleléen allapitottak meg a fébb
keretszamokat. A koltségvetési rendelet-tervezetet az illetékes
bizottsagok megtargyaltak.

éves koltségvetés | A rendeletben rogzitették a 2015. évi koltségvetés
tervezésének vizsgalata végrehajtasanak szabalyait és meghataroztak a létszamkeretet is.
Az dnkormanyzat altal elkészitett rendelet megfelelt a jogszabalyi
eléirasoknak. Intézkedési javaslat
az 6nkorményzat ez iranyu tevékenységét jo szinvonalinak megtételére nem
itéljem. kerilt sor.
Az dnkorméanyzat
Az 6nkormanyzat vagyonrendelete a tdrvényi el6irasoknak honlapjan kbzzé
megfeleléen készllt. A vagyon nyilvantartdsara szamitdgépes kell tennia
programot hasznalnak, mely tartalmazza mindazokat az adatokat, | szerz6déseket,
KOZOS ONKORMANYZATI melyeket a torvény elbir. Az értékcsokkenés elszamolasa a valamint a kdzds
HIVATAL: Vagyonkezelési jogszabalyi el6irasoknak megfelelen torténik. A fékdnyvi és hivatal bels6
szerz8désbél fakadd analitikai nyilvantartasok egyezdségét biztositjak. szabélyzatait.

kételezettségek teljesitése

Készegi Kozos Onkormanyzati
Hivatal Palyazatok pénziigyi
elszdmolasa

A Kdzds Onkormanyzati Hivatal a palyazati tamogatésokat
szerz8désenként tartja nyilvan. A leigazolt szdmlakat idében
bekiildték a palyazatkezel6nek, hogy a tdmogatasi dsszegeket
miel6bb megkapjak. intézmény ez iranyu tevékenységét jo
szinvonalunak itéljem.

Intézkedési javaslat
megtételére nem
kerilt sor.

Készegi Kozos Onkormanyzati
Hivatal Kézbeszerzési
eljarasok

2015. évben ellendrzétt kdzbeszerzési eljarasok a kdzbeszerzési
térvény és az dnkormanyzat kdzbeszerzési szabalyzatdban
régzitetteknek megfeleléen keriiltek lebonyolitasra. A
kézbeszerzési eljarasok tervezése, az eljarasokrol készuilt
tajékoztatok, ajanlati felhivasok a varos honlapjan megtalalhatok.
(http: www.koszeg.hu/kozbeszerzések intézmény ez iranyd
tevékenységét jo szinvonalinak itéliem.

Intézkedési javaslat
megtételére nem
kerilt sor.




Vérosi Kényvtar miikédése

A konyvtar miikodéséhez szlikséges targyi eszkozok
rendelkezésre allnak. Eszkdzeiket, Gnkormanyzati fejlesztésbdl,
palyazatokbol, érdekeltségndveld tAmogatasokbol,
pénzmaradvanyaibdl biztositja. A kdnyvtar sokrétli munkajahoz
kevés a dolgozdi létszam. az intézmény ez iranyu tevékenységét
j6 szinvonalinak itéljem.

Intézkedési javaslat
megtételére nem
kerilt sor.

Kozés Onkormanyzati Hivatal
munkaerd- gazdalkodasi

A pénzigyi osztaly altal elldtand¢ feladatok sokkal
szerteagazdbbak, mint amit nagyvonalakban az osztaly feladatkére
tartalmaz. A pénzlgyi jogszabalyok el6irasanak valtozasaval (Uj
szakfeladat rend bevezetése, havonta mérleg és pénzforgalmi
jelentések készitése) az ligyintézék feladata és leterheltsége
jelentésen megnétt, melynek elvégzéséhez gyakran nem elegendd
a napi 8 6ra 6nkormanyzat ez iranyu tevékenységét jo
szinvonalunak itéljiem.

A pénziigyi osztaly
dolgozbinak
munkakdri leirasat
kiegésziteni a
felelésség
meghatarozasaval.

A pénziigyi
osztaly
dolgozéinak
létszamat a
feladatok
aranyaban
sziikséges
béviteni

Kozés Onkormanyzati Hivatal
Bérleti dijak vizsgalata

K8szeg varosban az 6nkormanyzati tulajdonu bérlakasok és
helyiségek bérbeaddja a Készegi Vérosizemeltetd és Kommunalis
Szolgaltaté Nonprofit Kft., amely egyuttal a vagyonkezelési
feladatokat is ellatja A Kft a lakasbérleti szerz6déséket a trvény és
onkormanyzati rendelet alapjan készitette el. A nyilvantartasokat
naprakészen — sz&mitdgépes programmal vezeti.

Intézkedési javaslat
megtételére nem
kerilt sor.

Ovoda, Téritési dijak
beszedésének ellendrzése,
étkezés nyilvantartas

Az o6vodatitkar rendelkezik munkakori leirassal, mely szerint
nyilvantartja, vezeti és naponta jelenti az étkezdk létszamat,
figyelemmel kiséri az ingyenes vagy kedvezményes étkez6
gyermekek jogosultsagat, beszedi az étkezdi téritési dijat. Az
étkezOk nyilvantartdsanak és a mulasztasi napl6 adatainak
szUréproba szeri ellendrzése soran eltérést nem tapasztaltam.

Az étkez8k nyilvantartasanak és a mulasztéasi naplé adatainak
szUréproba szeri ellendrzése soran eltérést nem tapasztaltam.

Intézkedési javaslat
megtételére nem
kerilt sor.

Készegi Kozos Onkormanyzati
Hivatal Pénzgazdalkodasi
jogkordk rendjének,
ellatasanak ellenbrzése

A Készegi Kbzos Onkormanyzati Hivatal elkészitette a
pénzkezelési szabalyzatat, mely tartalmazza a sziikséges
nyilatkozatokat, jogkdroket, felhatalmazasokat, alairasi cimpéldany
masolatokat, de sok esetben az alairok csak szignét hasznalnak,
ezeért alairds-mintajuk mellett a szignét is fel kell tiintetni, mert igy
az ellendrzés soran nem lehet beazonositani.

Kozés Onkormanyzati Hivatal hasznélia a jogszabalyi
eldirasoknak megfeleld - utalvanyrendeletet, melyet a POLISZ
szamitogépes program allit el. Az utalvanyrendeleten a
kételezettségvallalas nyilvantartasi szama feltlintetésére kerilt. Az
utalvanyokat az utalvanyozo, az érvényesitd alairta, de sok
esetben a szabdlyzat A szakmai teljesités igazolasara ,A
beszerzés sziikségességét és teljesitést igazolom” feliratl
bélyegz6t hasznaljak datummal és alairassal kiegészitve.

A pénztéri bizonylatok idérendi sorrendben lefiizésre kertiltek. Az
intézmények készpénzes rovat-elszamolasi iven feltiintetett

Alairasi mintanal a
rendes alairas
mellett a szigno is
keriiljén
feltlintetésre.




szamlairdl a POLISZ programmal utalvanyt &llitanak ki.

A szamlak, a naplé tételek és a kdnyvelési adatok koz6tt eltérést
nem tapasztaltam. intézmény ez iranyu tevékenységét o
szinvonalunak itéljiem.

A

A Készegi Kzos Onkormanyzati Hivatal a fenti jogszabalyok megallapodasokban

Onalléan miikods és figyelembevételével megallapodast kotott a Chernel Kélmén o

ALz . U s Ln 8 : rogziteni kell a
gazdalkodé és az 6nalldan Varosi Konyvtarral. a Szocialis gondozokozpont, a Kzponti L
makodé intézmenyek kozotti | Mivészeti Ovoda-bdlcséde tobbeéli Kbzos Igazgatasu felelGsseget is.
munkamegosztasi Kéznevelési intézmény, a Jurisics var MivelGdeési Kozpont és o .
megallapodas varszinhz, a Varosi Mizeum, az Ujvérosi 6voda megéllapodasa | A2 |ktata§t azugy
megfeleléségének, az abban | is. keletkezési idejen
foglaltak ellenérzése melyben régzitettek az 6nkormanyzat és az intézmények végezzék el.

feladatait. intézmény ez iranyu tevékenységét — a kisebb
hianyossagok ellenére - j6 szinvonalunak itéliem.

II1. A belsé ellenérzési egység humanerdforras-ellatottsaga

Az O6nkorményzat ©6nalld belsd ellendrzési egységgel nem rendelkezik, ezért e tevékenységet kiilsé
vallalkozdval — megbizasi szerz6dés alapjan végeztette el.

IV. A belsé ellendrok szervezeti és funkcionalis fiiggetlenségének biztositasa

Az intézmény belsd ellenérét 2010 évben a Pénziigyminisztérium 5112703 regisztracié szammal
nyilvantartasba vette, igy a koltségvetési szerveknél belsd ellendri tevékenység folytatdsahoz
engedéllyel rendelkezik. A NAV képzési, egészségiigyi és Kulturdlis Intézete altal kiallitott
tanusitvany szerint a szakmai tovabbképzés kovetelményeit teljesitette.

Az intézmény belsd ellendrzésének funkciondlis fiiggetlensége biztositott. A belsd ellendr nem vett
részt olyan tevékenységek elladtdsdban, amelyek a szervezet operativ mikddésével kapcsolatosak.
Osszeférhetetlenségi eset az ellendrzott szervezet €s az ellendrzott kozott nem mertilt fel.

A belsé ellenéri jogokkal kapcsolatos korlatozasok, problémak nem voltak.

A belsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozé tényez6k nem voltak.

Az ellenérzések nyilvantartasa

A bels6 ellendr vezeti az elvégzett belsé ellendrzésekrdl a Bkr. 22. és 50. § szerinti nyilvantartast. Az
ellendrzési dokumentumok az Onkorményzat részére 4tadasra keriiltek. Meg6rzésiikrdl az
onkormanyzat — az iratkezelési szabalyzatdnak megfelelden gondoskodik.

A belso kontrollrendszer miikdédésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan

Az Aht. 69.§ alapjan a belsé kontrollrendszer a kockazatok kezelése és targyilagos bizonyossag
megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgélja, hogy megvaldsuljanak
a kovetkez0 célok:
- a mikodés és gazdalkodas sordn a tevékenységeket szabalyszerlien, gazdasdgosan, hatékonyan,
eredményesen hajtsak végre,
- az elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék, és
- megvédjék az eréforrasokat a veszteségektol, karoktdl és nem rendeltetésszerti hasznélattol.



A belsé kontrollrendszer 1étrehozasaért, miikodtetéséért és fejlesztéséért a koltségvetési szerv vezetdje,
ajegyzd felelds.
A Ber. 3-4.§-i értelmében a koltségvetési szerv vezetdje felelds a belsé kontrollrendszer keretében - a
szervezet minden szintjén érvényesiilé — megfeleld
a) kontrollkdrnyezet,
b) kockazatkezelési rendszer,
c) kontrolltevékenységek,
d) informacios és kommunikacids rendszer, és
e) nyomon kdvetési rendszer (monitoring) kialakitasaért, miikddtetéséért és fejlesztéséért.
A Dbels6 kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és belsé szabalyzatokat, melyek
biztositjak, hogy
- a koltségvetési szerv valamennyi tevékenysége és célja Osszhangban legyen a szabalyszerliséggel,
szabalyozottsdggal, valamint a  gazdasagossdg, hatékonysdg ¢és eredményesség
kovetelményeivel,
- az eszkodzokkel és forrasokkal vald gazdilkodasban ne keriiljon sor pazarlasra, visszaélésre,
rendeltetésellenes felhasznalasra,
- megfeleld, pontos és naprakész informacidk alljanak rendelkezésre a koltségvetési szerv
miukodésével kapesolatosan, €s
- a belsé kontrollrendszer harmonizaciojara ¢és Osszehangolasara vonatkozd jogszabalyok
végrehajtasra keriiljenek a modszertani itmutatdk figyelembevételével.
Az Aht. rendelkezései alapjan a rendszer kiépitésének kotelezettsége a koltségvetési szervek
vezetdinek feladatkdrébe tartozik, fiiggetleniil att6l, hogy azok oOnalléan mikodd és
gazdalkodonak, vagy csak onalléan miikdodének mindsiilnek-e.

A folyamatba épitett elzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés keretében a pénziigyi dokumentumok
készitése, a dontések, gazdalkodasi jogkorok, beszamolasi teriiletek szabalyozasra keriiltek.

A szervezet belsé kontrollrendszerének miikddése szempontjabdl magas kockéazatot jelentd
intézkedésre nem keriilt sor.

Az éves ellendrzési jelentést készitette : Kdszegfalviné Pajor Klara belsd ellendr.

Szombathely, 2016. aprilis 3.

A polgarmester nevében:

Dr. Zalan Gabor s. k.
jegyzd

HATAROZATI JAVASLAT

Bozsok kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a 2015. évi ellendrzési terv végrehajtasarol sz616
jelentést jovahagyja.



